XXXXXX公司(需要公司抬头纸打印)

此为模版，请按此格式用带有贵司中文抬头的信纸打印
（如贵司没有抬头信纸，请自行添加打印抬头，空格处也需用打印的形式填写）
在  职  证  明

致XX(国家)使馆签证处：

兹证明张三，出生日期为1988年1月1日，身份证号:123456，护照号为G123456，是我公司正式员工，现担任职务部门主管。自2000年1月至今均在我公司工作，年薪/月薪20000人民币。
      

  特此证明！

公司名称：

公司地址：

公司电话：

负责人姓名：（不能是申请人本人）
负责人电话：（不能是申请人本人）
负责人签字：（负责人或领导签字，不能是申请人本人,除了负责人签字必须手写以外，其他内容全部机打，且负责人和签字人需为同一人)
日期：

（盖公司章或人事章）

注意：

1、凡是模板中XX或标红的地方，都需要填写您本人的相关信息，不要在完成后的模板上还保留XX或标红的地方，完成后删掉即可
2、（）括号中是我们为了您更加清晰模板中的内容而做的解释和提醒，不要保留在完成后的模板上，完成后删掉即可                              
